Zakcznik Nr 38
do Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw

Wzor: Protokét z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania

Protokot Nr .......oovvvveiiieeee,
z inwentaryzacji drukéwcistego zarachowania

przeprowadzonejw dniu ................... 200r..0d godz. ........eevvvuniiiannnn. do godz..............
przez zespoét w skiadzie:

(imk i nazwisko) (wydziat) (stanowisko)

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecfw osoby odpowiedzialnej za gospodadtukami
scistego zarachowania p. ......ccooeeeeeeiiii e

W toku inwentaryzacji spisano nagtijace druki:

Lp. Nazwa druku Seria i nr [1s) Uwagi

Stwierdzono rénice pomidzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym wexieniu do
nw. drukow:

Inwentaryzagj przeprowadzono z powodu zmiany osoby odpowiedgjaba ewidengy
zaginkcia/zagubienia/kradziy Odrukowscistego zarachowania.

Protokét sporgdzono w dwéch jednobrzagaych egz.

(podpis osoby odpowiedzialnej za gospodark
drukamiscistego zarachowania)

(podpisy 0s6b uczestnigzych
w inwentaryzacji)

Opodkreli¢ wiasciwe



Zalacznik Nr 39
do Instrukcji kontroli i obieg kiamentow

Wzor: Protokét z likwidacji drukow  $cistego zarachowania

Protokot Nr.........vviiiiiiiiieeeeeee,
z likwidacji drukéwscistego zarachowania

przeprowadzonejw dniu ................... 200r..0d godz. ........eevvvuiiiinnnn. do godz..............
przez zespoét w skiadzie:

(ime i nazwisko) (wydziat) (stanowisko)

Likwidacje przeprowadzono w obecim osoby odpowiedzialnej za gospodadcukami
scistego zarachowania p.

W toku likwidacji spisano nagbujace druki:

Lp. Nazwa druku Seria i nr 1$6 Powdd likwidacji druku

(podpis osoby odpowiedzialnej za
gospodark drukamiscistego
zarachowania)

(podpisy oséb uczestnigz/ch
w likwidacji drukéw)

Opodkreli¢ wtasciwe



Zafacznik Nr 40
do Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw

Wzér: Oswiadczenie o przygciu odpowiedzialndci za gospodarle drukami $cistego
zarachowania

OSWIADCZENIE
O PRZYECIU ODPOWIEDZIALNOSCI
ZA GOSPODARKE DRUKAMI SCISLEGO ZARACHOWANIA

Ja niej
podpisanaly/

p&= LU0 [0 01 T0] T 3/ OSSR

W charakterze ..., W Wydziale.........eoviiiiieiiiiis

1. Przyjmug na siebie peln odpowiedzialné za gospodakk drukami scistego
zarachowania, ktore zostami powierzone z zachowaniem Wavego trybu.

2. Przyjmug do wiadoméci, ze z odpowiedzialnii , o ktorej mowa w pkt. 1., wynikagdla
mnie nasipujace konsekwencje:

a) obowigzek rozliczenia si z powierzonych drukow na k#e zasadnezadanie zakiladu
pracy,

b) prowadzenie ewidencji i przechowywanie ww. druk@godnie z obovazujacymi w tym
zakresie zasadami .

3. Nie zgtaszantadnych zastrzeen odnagnie warunkéw pracy, w ktérych mam wykonytva
prac pracownika odpowiedzialnego za gospodaskv. drukami oraz zobowkuje Sic
do niezwlocznego powiadomienia zaktadu pracy o ikgde przeszkodach w
wykonywaniu pracy, ktére ewentualnie magaistni€ w przyszigci.

SZCZECIN, ANIA covvvvvviiciiiiiieeeeeee
(podpis pracownika)

Oswiadczenie niniejsze zostato zeme w mojej obecriai:



Zahcznik Nr 41
do Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw

Wzor: Skierowanie pracownikow dowykonania ustugi na terenie Urzdu Miasta
Szczecin

Szczecin, dnia ...

( piecatka firmowa)
Urad Miasta Szczecin
Wydziat Obstugi Urgdu
PIl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

Skierowanie pracownikéw do wykonania ustugi na tereie Urzedu miasta Szczecin

W zwiazku z realizagf Umowy / Zlecenia * Nr.................zdnia....................
Na wykonanie na terenie Wdu Miasta Szczecin / agendy Wdz Miasta*

.ev....... prac zleconych w zakresie:

Kieruje do wykonania powjszych prac nagpujacych pracownikow:

1 6...

2 T e e
K B e
A D
o T 10,
Prace bhda wykonane w terminie od................c.ccoeee. A0 e w godach od

.do ... W Nagipujacych pomieszczeniach:

Nadzér nad pracownikami wykorgymi USHUG SPraWUjE: ......vc.vveireersiineeineeeiananns

Kontakt telefoniczny: ...

Podpis i piecgtka osoby upowaionej

* niepotrzebne skidi¢



